ADATKEZELESI ES ADATVEDELMI
SZABALYZAT

BEVEZETO RENDELKEZESEK
A szabdlyozas célja és targya

Jelen adatkezelési és adatvédelmi szabalyzat célja, hogy a Szekér-Transz 99 Bt-nél (székhely:
2118 Dany, F6 u. 8., elektronikus levelezési cim: info@szekertransz.hu, szeker-
transz99bt@invitel.hu, adoészam: 20301183-2-13, a tovabbiakban: Tarsasag) mint
adatkezel6nél a személyes adatok kezelésével és védelmével kapcsolatos életviszonyokat a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérol és az
ilyen adatok szabad aramlasarol sz616 2016/679/EU rendelet (adatvédelmi rendelet), valamint
az informacios onrendelkezési jogrél és az informacioszabadsagrdl szolé 2011. évi CXII.
torvény (Infotv.) szabdlyaival 6sszhangban rendezze.

Ez a szabalyzat meghatarozza a Tarsasagnal az adatkezelés elveit, az adatkezelést magukban
foglal6 tevékenységi teriileteket, az adatkezelések és adatfeldolgozas feltételeit, a személyes
adatok védelmének, az informacids onrendelkezési jog érvényesitésének szabdlyait, valamint
az adatbiztonsag kovetelményeinek val6 megfelelést, tovabba a jogosulatlan adatkezelés
megakadalyozasdnak eszkozeit; meghatdrozza az adatvédelem szempontjabdl fontos
feladatokat, és szabalyozza a felel6sségi viszonyokat.

Fogalmak
Adatdllomdny: az egy nyilvantarto-rendszerben kezelt adatok dsszessége,
adatfeldolgozds: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolodd technikai feladatok elvégzése,

fiiggetleniil a miiveletek végrehajtasdhoz alkalmazott médszert6l és eszkozt6l, valamint az
alkalmazas helyétdl,

adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely az adatkezel6 megbizasabol - beleértve a jogszabaly
rendelkezése alapjan torténé megbizast is - személyes adatok feldolgozasat végzi,

adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil a személyes adatokon végzett barmely
miivelet, vagy a miiveletek 0Osszessége, igy példaul gyljtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala,
Osszehangoldsa vagy osszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az
adatok tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa. Adatkezelésnek szamit a fénykép-, hang-
vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzdk (pl.
ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése is,

adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki, vagy amely a személyes adatok kezelésének céljat meghatarozza, az
adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkoz6 dontéseket meghozza és végrehaijtja,
vagy az altala megbizott adatfeldolgozdval végrehajtatja;

adatmegsemmisités: az adatok vagy az azokat tartalmazd adathordozé teljes fizikai
megsemmisitése,
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adattovdabbitds: ha az adatot meghatarozott harmadik személy szamara hozzaférhet6vé teszik,

adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitasuk t6bbé nem
lehetséges,

adatzdrolds: az adatok tovabbitasanak, megismerésének, nyilvanossagra hozatalanak,
atalakitasanak, megvaltoztatasanak, megsemmisitésének, torlésének, 0Osszekapcsolasanak
vagy Osszehangoldsdnak és felhasznalasanak véglegesen vagy meghatarozott id6ére torténd
lehetetlenné tétele,

harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez0 szervezet, amely vagy aki nem azonos az érintettel, az adatkezelGvel vagy az
adatfeldolgozoval.

hozzdjdrulds: az érintett kivansaganak onkéntes és hatarozott kinyilvanitasa, amely megfelel
tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a rd vonatkozé
személyes adatok - teljes korii vagy egyes miiveletekre kiterjedd - kezeléséhez,

kiilénleges adat: a faji eredetre, a nemzeti és etnikai kisebbséghez tartozasra, a politikai
véleményre vagy partallasra, a vallasos vagy mas vilagnézeti meggy6zodésre, az
érdekképviseleti szervezeti tagsagra, az egészségi allapotra, a koros szenvedélyre, a szexualis
életre vonatkozo adat, valamint a bliniigyi személyes adat,

nyilvdnossdgra-hozatal: ha az adatot barki szamara hozzaférhet6vé teszik,

regisztrdcio: a szolgaltatast igénybe vevd azonositasahoz sziikséges és elégséges azonositd
adatok megadasa a az adatkezel6 részére

személyes adat: barmely meghatarozott (azonositott vagy azonosithatd) természetes
személlyel (a tovabbiakban: "Erintett") kapcsolatba hozhat6 adat, az adatbél levonhatd, az
érintettre vonatkozo kovetkeztetés. A személyes adat az adatkezelés soran mindaddig meg6rzi
e minOségét, amig kapcsolata az érintettel helyreallithat6. A személy kiilonosen akkor
tekinthetd azonosithatonak, ha 6t - kozvetleniil vagy kdzvetve - név, azonosito jel, illet6leg
egy vagy tobb, fizikai, fiziol6giai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szocidlis azonossagara
jellemz6 tényez6 alapjan azonositani lehet;

adatvédelmi incidens: a biztonsdg olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas modon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvdltoztatdsdt, jogosulatlan kézlését vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzdférést
eredményezi;

tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri

Az adatkezelés jogalapja

A személyes adatok kezelése akkor jogszer(, ha

- az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbdl tortén6
kezeléséhez,

- az adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél,
vagy az a szerzddés megkotését megel6zben az érintett kérésére torténd 1épések megtételéhez
sziikséges,

- az adatkezelés az adatkezelGre vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges,



- az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagi érdekeinek
védelme miatt sziikséges,

- az adatkezelés az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben els6bbséget élveznek az érintett olyan érdekei
vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé,
kiilénosen, ha az érintett gyermek.

AZ ADATKEZELES TERULETEI

Partnerek adatai

Tarsasagunk a vele munkaviszonyban allo partnereit6l adatokat kell, hogy begytijtsén a
munkafeladatok elvégzéséhez. Ezen adatok: név, képvisel6 neve, cim, bankszamla szam,
adoszam, telefonszam, e-mail cim.

Az adatkezelés jogalapja, hogy Tarsasagunk partnereivel szerzodést kot a személyszallitasi
feladatok elvégzésére és az ehhez sziikséges adatokat be kell gyfijtenie.

Az adatfeldolgozast végzd és az adatok biztonsagaért felelés személy a Tarsasag
adminisztrativ feladatokat ellaté megbizottja.

Utasaink adatai

Tarsasagunknak minden utazashoz be kell gy{ijtenie az utazason részt vevok neveit.

Az adatkezelés jogalapja, hogy az utazas soran az ellen6rz6 szervek utas listat kérnek a
gépkocsivezetdktol.
Az utazas utan az utas lista a menetlevél mellékletét képezi.

Az adatfeldolgozast végzd és az adatok biztonsagaért felelés személy a Tarsasag
adminisztrativ feladatokat ellaté megbizottja.

Munkatigyi adatok

A Téarsasag a vele munkaviszonyban vagy munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban &llé
foglalkoztatottakra vonatkozdan személyes adatokat tarol. Ezek az adatok: név, sziiletési név,
anyja neve, lakcim, bankszamla szama, ad6éazonosito, TAJ- szam, iskolai végzettséget igazolo
okirat, munkaszerz6dés. Az adatok tarolasa papiralapti munkaiigyi nyilvantartasban torténik.

Az adatkezelés jogalapja, hogy az a Tarsasagra, mint munkaltatéra vonatkozo jogi
kotelezettségek, mint pl. a foglalkoztatas bejelentése, adohatdsagnak,
tarsadalombiztositasnak, illetve jogszabalyok altal el6irt egyéb adatszolgaltatasok
teljesitéséhez sziikséges.

Az adatfeldolgozast végz6 és az adatok biztonsagaért felelds személy a Tarsasag munkatiigyi
feladatokat ellat6 megbizottja.



Névjegykdrtydk adatkezelése

Az adatkezelés jogalapja: a Felhasznalo 6nkéntes hozzajarulasa, mely azzal a cselekedettel
torténik, amikor Felhasznal6 atadja a Tarsasag részére a személyes adatait tartalmazo
névjegyeét.

A kezelt adatok kore: név, telefonszam, lakcim, e-mail cim, munkahely cime, tovabba a
névjegykartyan szereplo egyéb személyes adat.

Az adatkezelés célja: a kapcsolatépités, a személyek kozotti érintkezés megkonnyitése.

Jelen adatkezelési tajékoztatd rendelkezéseit megfelelGen kell alkalmazni a névjegykartyak
atadasa, azok kezelése esetén.

Az adatok torlésének hatarideje: a hozzajarul6 nyilatkozat visszavonasaig, azaz a
névjegykartya megsemmisitésére vonatkozé utasitasig.

AZ ADATKEZELES SZABALYAI

Altaldnos elvek

A személyes adatok kezelését jogszerlien és tisztességesen, valamint az érintett szamara
atlathatdo modon kell végezni. Személyes adatot gylijteni csak meghatarozott, egyértelmi és
jogszerii célbdl lehet és azokat a céllal sszeegyeztethet6 moédon szabad kezelni.

A személyes adatoknak az adatkezelés céljai szempontjabdél megfelel6nek és relevansnak kell,
lenniiik és a sziikséges informaciokra kell korlatozddniuk, tovabba pontosnak és sziikség
esetén naprakésznek kell lenniiik; a pontatlan személyes adatokat helyesbiteni vagy torolni
kell.

Az adattarolasnak olyan formaban kell torténnie, amely az érintettek azonositasat csak a
személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehet6vé. Megfelel
technikai vagy szervezési intézkedések alkalmazasaval biztositani kell a személyes adatok
biztonsagat a jogosulatlan vagy jogellenes kezeléssel, a véletlen adatvesztéssel,
megsemmisiiléssel vagy karosodasaval szemben is.

Az adatkezeld felel6s a felsorolt kovetelményeknek val6 megfelelésért, tovabba képesnek kell
lennie ennek a megfelelésnek az igazolasara.

Az adatkezelés kiilonds szabdlyai

Az érintettektd] adatszolgaltatast kérni, adatot felvenni kizardlag olyan kérben lehet, amely

- a Tarsasag tevékenysége szempontjabol relevans,

- foglalkoztatottak esetében jogszabaly rendelkezésébdl, vagy

- mas adatszolgaltatd esetében erre iranyulé megallapodasbol vagy az érintett egyoldala
jognyilatkozatabol kovetkezik.



A Térsasag az érintettek kovetkezd adatait kezeli: név, e-mail cim, cim, telefonszam,
szamlazasi adatok, rendelési adatok. Adatkezel6 az alkalmazottai tekintetében mindazokat az
adatokat kezeli, amelyeket munkajogi, addjogi és tarsadalombiztositasi szempontbol
relevansak.

A Téarsasag kizarolag olyan személyes adatokat kezel, amelyek az érintett azonositasara
alkalmasak. Ezen kiviil es6 személyes adatot kérni, felvenni az érintett6l nem szabad. Az
Adatkezel6 nem kezel az Infotv. szerint kiilonleges adatnak mindsiil6 személyes adatokat.

Az adatfeldolgozas soran a személyes adatokkal kapcsolatban tilos olyan miiveletet végezni,
amely profilalkotasnak tekinthetd, vagy az adatokat profilalkotasra alkalmassa teszi.

A Tarsasag altal kezelt adatok koziil azokat, amelyekr6l nem allapithat6 meg kétséget
kizaréan, hogy azokat {izleti céllal megadott, nyilvanos adatnak kell tekinteni (e-mail cim,
mobiltelefon-szam), személyes adatként kell kezelni.

Torvény kozérdekbdl - az adatok korének kifejezett megjelolésével - elrendelheti a személyes
adat nyilvanossagra hozatalat.

Az adatkezelés jogalapjanak megsziinése esetén a Tarsasag az érintett adatait torli.

Hozzdférés a nyilvdantartdsi rendszerhez

Az érintetteken kiviil kizarélag olyan személyek férhetnek hozzd a személyes adatokat is
tartalmazd nyilvantartasi rendszerhez, akiknek ez munkakoriiknél vagy megbizatasuknal,
fogva a feladataik ellatasdhoz nélkiilozhetetlen (felhasznalék). A nyilvantartasi rendszerhez
vald hozzaférést a cégvezetd engedélyezi és egyben meghatarozza a jogosultsag tartalmat,
illetve terjedelmét. A felhasznal6knak adatvédelmi nyilatkozatot kell tenniiik.

Adattovabbitds

Személyes adatot tovabbitani kizardlag jogszabaly rendelkezése vagy az érintett irasban
kifejezett hozzajarulasa alapjan szabad. A hozzajarul6 nyilatkozatban egyértelmiien meg kell
hatdrozni a cimzettet, akinek az adatot tovabbitani lehet. A hozzajarulast teljes bizonyito erejii
maganokiratba kell foglalni. Az érintett ugyanilyen nyilatkozata sziikséges a személyes adat
nyilvanossagra hozatalahoz.

Felel6sség az adatvédelmi szabdlyok érvényesiiléséért

A Tarsasagnal adatfeldolgozast végz6d személyek a foglalkoztatasi jogviszonyuktdl fliggéen
munkajogi, illetve polgari jogi felel6sséggel tartoznak az adatkezelési szabalyok betartasaért.
A szabalyok vétkes megszegésével okozott kart mind az érintetteknek, mind az
Adatkezel6nek kotelesek megtériteni.

33. Az adatfeldolgozénak jelentenie kell, ha adatvédelmi incidenst észlel, vagy ha a
felel6sségi korébe tartoz6 személyes adatokhoz illetéktelen hozzaférésrél szerez tudomast. A
bejelentésre a cégvezetd a sziikséges intézkedést haladéktalanul megteszi.



34. Ha adatfeldolgozd vagy hozzaférésre jogosult személy az adatvédelmi szabalyokat
vétkesen megszegi, a cégvezet6 az ligyet a tudomasara jutastol szamitott 8 napon beliil
kivizsgalja, és tovabbi 8 napon beliil a sziikséges munkaltatoi intézkedést megteszi, vagy
polgari jogi jogviszony alapjan lehetséges kivetkezményeket érvényesiti.

AZ ERINTETTEK JOGAI

Tdjékoztatdshoz valé jog

Az érintett tajékoztatast kérhet személyes adatai kezelésérdl, valamint kérheti személyes
adatainak helyesbitését, illetve — a jogszabalyban elrendelt adatkezelések kivételével — torlését
az Adatkezel6 barmelyik elérhetGségén.

36. Az érintett kérelmére a Tarsasag tajékoztatast ad az altala kezelt adatairdl, az adatkezelés
céljardl, jogalapjarol, id6tartamarol, az adatfeldolgozd nevérdl, cimérdl (székhelyérdl) és az
adatkezeléssel 0sszefliggd tevékenységérdl, tovabba arrdl, hogy kik és milyen célbdl kapjak
vagy kaptak meg az adatokat.

37. A Tarsasag a kérelem benyujtasatdl szamitott legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 25
napon beliil irasban, kozérthet6 formaban, ingyenesen megadja a tajékoztatast. A valdsagnak
meg nem felel6 személyes adat helyesbitésérdl egyidejiileg intézkedni kell.

Helyesbitéshez vald jog

A személyes adatot a Tarsasag torli, ha

- kezelése jogellenes,

- az érintett kéri,

- hidnyos vagy téves — és ez az allapot jogszerien nem korrigdlhat6 — feltéve hogy a torlést
torvény nem zarja ki,

- az adatkezelés célja megsziint, az adatok tarolasanak torvényben meghatarozott hatarideje
lejart, vagy

- azt a bir6sag vagy az adatvédelmi hat6sag elrendelte.

A helyesbitésrdl és a torlésrdl az érintettet, tovabba mindazokat értesiti, akiknek korabban az
adatot adatkezelés céljara tovabbitotta. Az értesités mell6zhet6, ha ez az adatkezelés céljara
vald tekintettel az érintett jogos érdekét nem sérti.

Tiltakozds

Az érintett tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen, ha

- az adatok kezelése (tovabbitasa) kizarolag a Tarsasag vagy az adatatvevd joganak vagy
jogos érdekének érvényesitéséhez sziikséges, kivéve ha az adatkezelést térvény rendelte el,

- a személyes adat felhasznaldsa vagy tovabbitdsa kozvetlen iizletszerzés, kozvélemény-
kutatas vagy tudomanyos kutatas céljara torténik,

- a tiltakozas joganak gyakorlasat egyébként torvény lehetvé teszi.

A Tarsasag — az adatkezelés egyidejii felfiiggesztésével — a tiltakozast koteles a kérelem
benytjtasatol szamitott legrovidebb id6én beliil, de legfeljebb 15 nap alatt megvizsgalni, és
annak eredményérdl a kérelmez6t irasban tajékoztatni.



Ha a tiltakozas indokolt, a Tarsasag koteles az adatkezelést — beleértve a tovabbi adatfelvételt
és adattovabbitast is — megsziintetni és az adatokat zarolni, valamint a tiltakozasrol, illet6leg
az annak alapjan tett intézkedésekrdl értesiteni mindazokat, akik részére a tiltakozassal
érintett személyes adatot korabban tovabbitotta, és akik kotelesek intézkedni a tiltakozasi jog
érvényesitése érdekében.

Jogorvoslat

Az érintett a jogainak megsértése esetén birdésaghoz fordulhat. A birésag az tigyben soron
kiviil jar el. Azt, hogy az adatkezelés a jogszabalyban foglaltaknak megfelel, az adatkezel6
koteles bizonyitani. A per elbiralasa a térvényszék hataskorébe tartozik. A per — az érintett
valasztasa szerint — az érintett lakéhelye vagy tartézkodasi helye szerinti torvényszék elott is
megindithato.

Ha az érintett tigy véli, hogy az adatkezelés vagy az adatfeldolgozas soran jogait megsértették,
a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésaghoz fordulhat. A Hat6sag eljarasanak
feltételei és elérhetdsége a http://www.naih.hu cimen talalhat6.
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